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AREA

NOMBRE DE JEFE DE OFICINA O COORDINADOR DE AREA:

NOMBRE DEL CUENTADANTE  UNIPERSONAL O CUENTADANTE MÚLTIPLE N° DE IDENTIFICACIÓN

NOMBRE N° DE IDENTIFICIACIÓN

NOMBRE N° DE IDENTIFICIACIÓN

NOMBRE N° DE IDENTIFICIACIÓN

DESTINO DE LOS BIENES SOLICITADOS

CÓDIGO DE GRUPO O FICHA DE CARACTERIZACIÓN

ITEM DESCRIPCION DE BIEN
UNIDA DE 

MEDIDA

CANTIDAD 

SOLICITADA

CANTIDAD 

ENTREGADA

1

Transporte ida y regreso a Tutunendo desde la sede 

principal del sena para 100 personas, en comodos buses,  

que cumplan con las normas vigentes, para realizar Taller 

grupal de clima organizacional para funcionarios y 

contratistas.

UN 99

2
Alquiler de un sitio en tutunendo, con capacidad para 100 

personas, dotado de sillas, mesas, sonido y microfono.
UN 1

3

Conferencista y recreacionista para realizar el taller ludico-

recreativo de clima organizacional  (llevar implementos), 

Duracion 5 horas, debe contar con profesionales en 

psicología con postgrado psicología organizacional, o 

gestión del desarrollo humano y bienestar social, o 

psicólogo profesional coach (presentar hoja de vida de los 

profesionales),  

UN 99

4

REFRIGERIO MAÑANA: Opción 1: Dos (2) frutas enteras 

(manzana y pera) y una botella de agua de 600 ml , 

sandiwch de pollo, jamon y queso tipo hambuerguesa,  

jugo natural de fruta ( guayaba agria y lulo chocoano).

UN 99

5

ALMUERZO: sancocho de pollo criollo (muslo y 

contramuslo), carne ahumada y queso, se deben servir en 

contenedores de icopor de 32 onzas, las tres proteinas,  

porción de arroz con fideos, aguacate, jugo natural de 

frutas (lulo chocoano cocido) (200ml)., 

UN 99

6
REFRIGERIO TARDE: pastel tipico de cerdo, con juguito 

en caja.
UN 99

7 Estación de Café, aromatica y tinto UN 99

NOMBRE: KELLY KARINA NIÑO SERNA CARGO
COORDINADORA GRUPO DE GESTIÓN 

DEL TALENTO HUMANO

FIRMA:

Nota: La cantidad de bienes entregada pueder ser inferior a la cantidad de bienes solicitados toda vez que la solicitud se atiende de acuerdo a las existencias físicas  de bienes en cada almacén.

CÓDIGO 

SENA
OBSERVACIONES

KELLY KARINA NIÑO SERNA

27 Chocó

DESPACHO REGIONAL10100

20/08/2024 GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO

PROCESO GESTIÓN DE INFRAESTRUCTURA Y LOGÍSTICA

FORMATO SOLICITUD DE BIENES PARA USO DE  CUENTADANTES 

FECHA SOLICITUD

NOMBRE CENTRO DE COSTO

NOMBRE REGIONALCODIGO REGIONAL

COD CENTRO DE 

COSTOS

TIPO DE CUENTADANTE

Area administrativa

PARA EL CASO DE CUENTADANTE MÚLPLES  EN EL SIGUIENTE CAMPO  RELACIONE EL NOMBRE Y NUMERO DE IDENTIFICACIÓN DE LAS PERSONAS QUE  LO CONFORMAN 

Adicione todas las celdas que se requieran.
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